TEPEBASI BELEDIYE MECLISININ 03.11.2016 TARIH VE 203 SAYILI KARARI iLE KABUL EDILMISTIR.
T.C.
ESKISEHIR TEPEBASI BELEDIYESI
KIRSAL HIiZMETLER MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARINA ILISKIN YONETMELIK

BOLUM |
AMAC, KAPSAM, DAYANAK VE TANIMLAR
AMAC
MADDE 1- Bu yonetmelik, Belediye Kanunu ile tiim yasa, yonetmelik, talimatlar ve kararlar
cercevesinde, Eskisehir Tepebasi Belediyesi Baskanligi, Kirsal Hizmetler Miidiirliigiiniin gérev,
yetki ve sorumluluklari ile kurulus esaslarini, calisma yontem ve ilkelerini diizenler.

KAPSAM
MADDE 2 — Bu yonetmelik hiikiimleri Eskisehir Tepebasi Belediyesi, Kirsal Hizmetler
Miudiirliigiinde uygulanir.

YASAL DAYANAGI
MADDE 3 — Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanunu’nun 15/b, 18/m ve 48. Maddelerine
dayanilarak hazirlanmistir.

TANIMLAR
MADDE 4 — Bu yonetmelikte ad1 gecen;
Belediye : Tepebas1 Belediyesini,
Belediye Baskani : Tepebas1 Belediye Bagkanini,
Miidiirliik : Kirsal Hizmetler Midiirligiini,
Miidiir : Kirsal Hizmetler Miidiiriinii,
Yonetmelik : Kirsal Hizmetler Miidiirliigii Calisma Usul ve Esaslarina
Iliskin Y®6netmeligini,
Teknik Personel : Mesleki egitimi dogrultusunda Tepebast Belediyesi Kirsal

Hizmetler Miidiirliiglinde teknik islerde calisan Miihendisler,
Veteriner Hekim, Teknikerler ve Teknisyenleri,

Memur ve Is¢i : Kirsal Hizmetler Miidiirliigiinde genel hizmetlere yonelik ¢aligsan
personeli ifade eder.

BOLUM I
TESKILAT VE BAGLILIK
MADDE 5 —
A) Kirsal Hizmetler Midiirligii personel yapisi agsagida belirtilen sekildedir.

a) Mudiir

b) Birim Sorumlular

C) Ziraat Miihendisleri ve Diger Miihendisler
d) Veteriner Hekim

e) Teknikerler

f) Teknisyenler

g) Biiro Personeli

h) isciler



B) Miidiirligiin teskilat yapist asagidaki gibidir:

a) Miudiir

b) Bitkisel Uretim, Yem ve Bitki Saglig1 Birimi
c) Hayvan Saglig1 ve Yetistiriciligi Birimi

d) Uretici Orgiitleri ve El Sanatlar1 Birimi

e) Idari Isler Birimi

BAGLILIK
MADDE 6- Kirsal Hizmetler Miidiirliigii Belediye Baskani’na veya Belediye Baskan
Yardimcisina baghidir. Bagkan bu gorevi bizzat veya Bagkan Yardimcisi araciligiyla yiiriitiir.

BOLUM I11
GOREV, YETKI VE SORUMLULUK
MADDE 7-
a) Kirsal Hizmetler Midiirliigii yapilacak olan faaliyet, hizmet, tarimsal ve hayvansal

b)

f)

9)

h)

)

K)

iiretimi destekleyici sistemler, her tiirlii makine, ekipman, arag, gere¢ ve imalatlarin,
gelistirilmesini saglar,

Tarimsal yapilar ve sistemlerle ilgili projeler, Tarimsal mekanizasyonun desteklenmesi
projeleri, Kent ve kirsal arasindaki egitim, saglik, ekonomik ve sosyo-kiiltiirel
farkliliklarin dengeye kavusturulmasi, kirsal niifusun yerinde kalkindirilmasi, tireticilerin
ve tarim iscilerinin sosyal yasamlarini ve ¢aligma hayatini kolaylagtirmayi amaglayan
projelerin uygulanmasini saglar,

Tarim ve Hayvanciligi ( tesis, makine ve ekipman yoniinde) destekleme projelerinin
uygulanmasini saglar, Tarim ve hayvanciligi gelistirme ve destekleme amagli yapimi
devam eden fakat maddi yetersizlikten tamamlanamayan projelerin tamamlanmasini
destekler,

Geleneksel el sanatlarinin gelistirilmesi ve bunlar i¢in daha iyi fiziki sartlar, makine,
ekipman, ortam ve tiiketiciyle bulusmasi noktasinda pazarlama konusunda desteklenmesi
amacli projeler yapar,

Yasa ve yonetmelikler dogrultusunda, kurum i¢i ve kurum dis1 kuruluslarla koordinasyon
saglamak i¢in gerekli bilgilerin teminini saglar ve gerekli hallerde is birligi yapar,
Yapilan her tiirlii faaliyet, hizmet ve yapi imalatlarin uygulanma safhasiin yonetimi ve
denetimi kendisine verilen islerin s6zlesme eklerine, fen ve sanat kurallarina uygun
olarak ve is programi geregince iyi bir bigimde yapilip siiresinde bitirilmesini saglar.
Thale usulii ile yapilan islerin dosyalarmi hazirlar, Her tiirlii faaliyet, hizmet ve yap1
imalatlarin1 kullanima hazir hale getirerek gegici ve kesin kabullerini yapar, ayrica gegici
kabulii yapilan iglerin kesin hesaplarini yapar,

Tarim triinlerinin depolanmasi, islenmesi ve paketlenmesi ile ilgili tim faaliyetlerin
desteklenmesini ve yiiriitiilmesini saglamak,

Belediye Baskanliginda yapilacak olan diizeltici-Onleyici faaliyetlerin
gergeklestirilmesini saglama, tespit edilmis hedef, strateji ve politikalar dogrultusunda
planlart hazirlama, uygulama, uygulatmak ve aksayan yonlerini tespit ederek ¢coziim
uretmek,

Konusu ve birimi ile ilgili sikayetlerin degerlendirilmesinde katkida bulunmak ve
coziimler liretmek suretiyle, sonu¢landirilmasini saglar,

Birimi ile 1lgili faaliyet raporlarinin periyodik olarak hazirlanmasi ve Belediye
Baskanligina sunulmasini saglar,

Her yil igin biitge teklifi hazirlanir, Belediye Bagkanligi onay1 ile Mali Hizmetler
Miidiirliigiine stiresi icinde gonderilir,



[) Personel hareketlerini (Izin,vb.) planlar, denetler, bilgilendirir ve sonu¢lanmasini saglar,
Mesai saatlerinin etkin ve verimli kullanilmasini, Personelin egitim ihtiyaglarini
belirleyerek, egitim almalarini saglar. Birim ¢alismalarinda kullanilan demirbag malzeme
ve kirtasiyenin amacina uygun kullanimini ve Birimi ile ilgili yazismalarin yapilmasini
saglar,

m) Miidirligiin gorev alani ile ilgili kanun, Kanun Hitkmiinde Kararname, yonetmelik
genelge, teblig vb. takibini yapar giincellenmesini saglar ve personelini bilgilendirir,

n) Birimin kalite siireclerine ait faaliyet raporlari periyodik olarak hazirlanir ve Belediye
Baskanlig1’nin bilgisine sunulur. Is giivenligi ile ¢alisma ortaminin siirekli gelistirilmesi
icin gereken 6nlemlerin alinmasi saglanir,

0) Midiirliigiin hizmet ve faaliyetlerini degerlendirmek ve gereken dnlemlerin alinmasini
saglamak tizere Belediye Baskanlig1 tarafindan diizenlenen toplantilarda ¢alisma raporlari
hazirlanarak bilgi paylasimi gerceklestirilir,

p) Bagli oldugu Belediye Baskan Yardimcisi ve Ust yonetim tarafindan verilen gorev ve
sorumluluklar yerine getirilir,

r) Miidiirligiin yapacagi yapim, hizmet ve mal alimlari ile ilgili teknik sartnamelerin
hazirlanmasin1 ve gerceklestirilmis ihalelerin, sartnameler dogrultusunda yapilmasini
kontrol eder.

KIRSAL HIiZMETLER MUDURU
MADDE 8-

A) Kurulus I¢indeki Yeri
a) Emir Alacagi Makam: Belediye Baskani ve Bagkan yardimcilari
b) Emir Verecegi Personel: Kirsal Hizmetler Miidiirliigii personeli

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

a) Bagkanlik Makaminca Miidiire verilen yetkileri kullanarak Madde 7’de belirtilen tiim
gorevlerin yerine getirilmesini saglamakla yiikiimlii olup bagkanlik makamina kars1
sorumludur,

b) Midiirliikle ilgili kurum igi ve kurum dig1 yazigsmalarin yapilip dosyalanmasini
saglamak,

c) Baskanlik Makamindan alacagi emirleri miidiirliik personeline iletmek ve
uygulanmasini saglamak,

d) Midiirliik personelinin ¢alismalarini diizenlemek ve denetlemek,

e) Midiirligi ile ilgili hizmet i¢i egitim ¢aligmasi yapmak ve ilgili midiirliik ile yillik
egitim ¢aligmasi programlamak,

f) Diger kamu kurumlarindan gelen heyet istekleri i¢in personel gérevlendirmesini
saglamak.

BIRIM SORUMLUSU
MADDE 9-
A) Kurulus I¢indeki yeri

a) Emir Alacagi Makam: Miidiir,
b) Emir verecegi Personel: Birimin tiim personeli,

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

a) Midiire bagli olarak gorev yapmak,



b) Birim ile ilgili hizmetlerin ilgili mevzuat ¢ercevesinde saglikli olarak ve bir program
dahilinde yiiriitiilmesini ve koordinasyonunu saglamak, isleyis, aksakliklar ve
siirecleri Miidiire bildirmek,

¢) Birim ile ilgili yazismalarin zamaninda ve dogru olarak yapilmasindan Miidiire karsi
sorumlu olmak,

d) Birimde gorevli personelin isbirligi, disiplini ve koordinasyonu hususunda Miidiire
kars1 sorumlu olmak,

e) Miidiirliik tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapmak.

TEKNIK PERSONEL
MADDE 10-
A) Kurulus igindeki yeri
a) Emir alacagi makam: Miidiir, birim sorumlusu.
B) Gorev yetki ve sorumluluklari
a) Mesleki ve teknik bilgi gerektiren is ve islemleri yapmak (Ziraat Miihendisi,
Veteriner Hekim, Diger Miihendisler, Teknikerler ve Teknisyenler),
b) Miidiirliik tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapmak.

MEMUR (BURO PERSONELI)
MADDE 11 -
A) Kurulus I¢indeki Yeri
a) Emir alacagi makam: Miidiir, birim sorumlusu.
B) Gorev Yetki ve Sorumluluklari
a) Mudiirliik tarafindan teknik hizmetler disinda verilen genel hizmetlere yonelik is ve
islemleri yapmak,
b) Bolimiin idari islerine yardimer olmak,
€) Midirliigiin resmi yazismalarini1 yapmak, Midiirligiin mali ve idari yazigsma ve
islerini yapmak,
d) Midiirliik tarafindan verilecek diger is ve islemleri yapmak.

BIiRIMLERIN GOREV, YETKI VE SORUMLULUKLARI

Bitkisel Uretim, Yem ve Bitki Saghg Birimi
MADDE 12-

a) Midiiriin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ¢alisir,

b) Tepebasi Ilcesi smirlar igerisinde yetistirilen ve yetistirilecek iiriinlerle ilgili iiretim
hakkinda egitim verilmesi amaciyla egitim programlarinin hazirlanmasi, ¢evreye duyarl
dogal kaynaklarin korunmasi, Inovasyon ve siirdiiriilebilirlikle ilgili yeni teknolojileri,
bilgileri ¢iftcilere ulagtirilmasi, ilgenin tarimsal yayim programinin hazirlanmasi,
programin gerceklesebilmesi icin iiretici, iiretici orgiitleri, ilgili Miidiirliikler, Universite,
ozel sektor ile igbirligi yapilmasi,

¢) Ilgenin kalkinmasi, giftilerin gelir ve hayat seviyelerinin yiikselmesi i¢in hizmet ve
gorev alanina giren konularda program ve projelerin hazirlanmasi i¢in gerekli bilgileri
toplamak ve teklifte bulunmak,

d) Ekolojik iriin yetistiriciligi ile ilgili egitim ve uygulamali ¢alismalar yapmak, Toprak
analizi, giibre se¢imi ile ilgili egitim programlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasini
saglamak,



f)
9)

h)

)

K)

Modern sulama ve tarimsal mekanizasyon yontemlerinin kullanimina yonelik egitim
programlarinin hazirlanmasi ve uygulanmasini saglamak,

Bitki hastaliklar1 ve zararlilar1 konusunda egitim programlarinin hazirlanmasi ve
uygulanmasini saglamak,

Yas sebze meyve yetistiriciligi teknikleri konusunda egitim programlarinin hazirlanmasi
ve uygulanmasini saglamak,

Uriin gesitliliginin gelistirilmesi icin uygulamali (pilot bdlge) ¢aligmalar yapmak, Proje
amagli demonstrasyon (gdsteri) ¢alismalarinda kullanilacak olan tohum, fide ve fidan
alimi i¢in teknik sartname hazirlayip temin etmek/edilmesini saglamak,

Cevre ve insan sagligini tehdit eden ilag atiklarinin bertaraf edilmesi i¢in gerekli
caligmalar yapilmasini saglamak,

Bolgede yetistirilen iiriinlerin ekonomik degerlerinin arttiritlmasi amaciyla etkinlikler
diizenlenmesini saglamak,

Modern standardizasyon ve depolama teknikleri konusunda egitim programlarinin
hazirlanmas1 ve uygulanmasini saglamak,

Tepebasi Ilgesinde tarim yapilan alanlarin envanterinin ¢ikarilmasini ve yillik
giincellenmesini saglamak, Ilgenin tarim iiriinlerini ekilis, verim ve iiretimlerini tahmin
caligmalar1 yapmak, tarimla ilgili her tiirlii istatistik bilgilerinin zamaninda toplanmasini
saglamak,

m) Mevcut, tarimsal sulama tesisleri, Su alim yapilari, su depolama yapilarinin

n)

p)

rehabilitasyonunu ve isletilmesini saglamak,

Mera 1slah ve tahsis ile mera disina ¢ikarilma ve bu gibi yerler ile il¢enin igerisinde
bulundugu tarim havzasina dair faaliyetlerde mevzuati dogrultusunda islemler yiirtitmek,
tarim arazisinde ekili, dikili alanlarinin ve bunlarin {iriinlerinin taginir ve taginmaz ¢iftei
mallarinin korunmasini ve tabii afetlerden zarar goren ¢ift¢ilere 6zel mevzuatina gore
yardim yapilmasini saglamak icin ilgili kuruluslarla isgbirligi yapmak ve ¢aligmalara
yardimce1 olmak,

Gida-Tarim ve Hayvancilik Bakanliginca tespit edilen, tarim ilaglarin1 uygulamak, Her
tiirlii gevre ve tarimsal ilaglama faaliyetlerini yiiriitmek ve danismanlik yapmak, Ilgede
bitki ve hayvan sagligini korumak amaciyla mevzuatinda belirtildigi sekilde hastalik ve
zararllarla miicadeleyi saglamak,

Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapmak, Arsiv yonetmeligi dogrultusunda
dosyalama igleminin yapilmasini saglamak,

Hayvan Saghg ve Yetistiriciligi Birimi
MADDE 13-

a)
b)

d)

Miidiiriin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda calisir,

Hayvansal iiretimi tesvik edici, destekleyici, gelistirici sistemler, egitim ve denetim,
analiz ve envanter ¢alismalar1 vb. gibi konularda her tiirlii faaliyeti gerceklestirmek,
islerin yapimini ve/veya denetlenmesini saglamak,

Her tirli hayvansal iiretim ve hayvan sagligi konusunda (toplu sagim iinitesi, siit
sogutma tinitesi, soguk hava deposu, yem iiretim tesisi v.b) mahalli ve miisterek tesislerin
yapimina onciiliik etmek, yaptirmak veya islettirmek,

Hayvansal {iretimi, kalite ve verim arttirict yontemleri tesvik ve destekleme ile ilgili ve
Hayvancilikta insan saghigi ve gida giivenligi konusunda projeler yapmak ya da
yaptirmak, Siit ve siit iirlinlerinin degerlendirilmesi yoniinde arastirmalar yapmak, pilot
bolge secilerek uygulamali calismalar gerceklestirmek,



€)

f)

9)

h)

)

K)

m)

n)
0)

Hayvan yetistiriciligi teknikleri konusunda egitim programlarimin hazirlanmast ve
uygulanmasini saglamak, Hayvancilik konusunda orgiitlii veya tiizel kisilere mali destek
projeleri ¢calismalar1 ve Hayvancilik mekanizasyonun desteklenmesi projeleri yapmak ya
da yaptirmak,

Yoreye 0zgli gen kaynaklarinin korunmasi ve gelistirilmesi amaciyla gerekli projeler
yapmak veya yaptirmak,

5996 sayili Veteriner Hizmetleri, Bitki Sagligi, Gida ve Yem Kanunu ve ilgili
yonetmeliklerden kaynaklanan hizmetleri yerine getirmek,

Hayvansal gidalarin, et ve et liriinlerinin sihhi ve hijyenik sartlarda satisa sunulmasi ve
denetlenmesi ile ilgili kurumlarla igbirligi i¢inde olmak,

Hayvan, hayvan hastaliklari, hayvansal gida giivenligi, vb. konularda hizmet i¢i ve
hizmet dis1 egitim faaliyetleri yapmak, Hayvanlardan insanlara gegebilecek bulasici
hastaliklarla miicadelede; ilgili diger teskilatlarla isbirligi yapmak, ¢alismalarin verimini
artirmak, yapilan tarama ve dezenfeksiyon ¢aligmalarinda Veteriner Isleri Miidiirliigii ile
isbirligi i¢ginde bulunmak,

Su iriinlerinin ve su {drlinleri kaynaklarinin siirdiiriilebilirlik temelinde isletilmesi,
gelistirilmesi ve Su {irlinlerinin islenmesi, pazarlanmasi ve desteklenmesine yonelik
projeler yapmak ya da yaptirmak,

Miidiirliigii'niin gérev alani ile ilgili ihaleli islerin projeye ve mevzuata uygun bir sekilde
gerceklestirilmesini denetlemek,

Eskisehir il Gida, Tarrm ve Hayvancihk Miidiirliigii ve ilge Teskilatiyla isbirligi
icerisinde hayvanlarda goriilebilecek salgin hastaliklarin ihbarin1 yapmak ve miicadele
calismalarina katkida bulunmak,

Ilgenin kalkinmasi, ¢iftgilerin gelir ve hayat seviyelerinin yiikselmesi i¢in hizmet ve
gorev alanma giren konularda program ve projelerin hazirlanmasi i¢in gerekli bilgileri
toplamak ve teklifte bulunmak, Uretim maliyetlerini diisiirmek, kaliteli ve verimli {iriin
elde etmek amaciyla modern hayvan barinaklar1 proje ¢calismasi yapilmasini saglamak,
Verilen yetki ¢ercevesinde ilgede denetim faaliyetlerini yiiriitmek,

Kendi faaliyet alani ile ilgili yazigsmalar yapmak ve arsiv yonetmeligi dogrultusunda
dosyalama igleminin yapilmasini saglamak,

Uretici Orgiitleri ve El Sanatlar1 Birimi
MADDE 14 -

a)

b)

Ciftcilerin kooperatif veya birlik seklinde teskilatlanmasin1 ve kooperatif¢iligi tesvik
etmek, bu amacla etiit ve projeler hazirlamak, kooperatiflerin ve birliklerin kurulmasi
icin teknik ve yetkisi dahilinde mali yardimda bulunmak,

Tarimsal amach ¢iftgi orgiitlerinin (Birlik ve Kooperatifler) ve biitiin ¢iftgilerin
haklarinin korunmasini saglamak,

Yerel el sanatlarmin derlenmesi, ge¢miste tiiretimi yapilan suanda kaybolmus el
sanatlarinin yeniden canlandirilmasi, halen iiretimde olan el sanatlarinin 6zendirilmesi,
yasatilmasi i¢in gerekli caligmalarin ve {iretim tesislerinin yapilmasi,

Projeler cercevesinde koylerde istihdam imkanlarimi artirmak amaciyla el sanatlarinin
gelistirilmesini, yayilmasini, tanitilmasini saglayict ve mamullerinin pazarlanmasini
kolaylastirici tedbirler almak,

Kendi faaliyet alani ile ilgili yazismalar yapmak ve arsiv yonetmeligi dogrultusunda
dosyalama igleminin yapilmasini saglamak.



Idari isler Birimi
MADDE 15-

a) Midiirtin verdigi direktif ve talimatlar dogrultusunda ¢aligir,

b) Hizmet standartlar1 ¢er¢evesinde, miidiirliige ulasmis olan istek, talep ve basvurularin
siireclerinin takibinin yapilmasi,

€) Midiirliige havale edilen her tiirlii evrakin kanun, talimat bilgileri ve genelgeler
cercevesinde cevaplandirilmasi takibi ve dosyalama islerinin diizenli yiiriitilmesini
saglar,

d) Midiirliikteki tim demirbaglarin listelerini hazirlamak,

e) Miidiirden havaleleri yapilan evraklari ilgili birimlere veya kisilere verir, defterin ilgili
boliimiine kime verildigini not eder,

f) Mal, hizmet veya yapim olarak miidiirliige kesilen faturalarin 6denmesi i¢in belgeleri
hazirlamak,

g) Arsivlerin tutulmasi ve kayit altina alinmasi,

h) llgili programlara bilgi girisi yapilarak verilerin giincel tutulmasini saglamak,

i) Dijital ortamda da belgelerin saklanmasi, korunmasi ve tiim agda optimum kullanimin
saglanmasi.

BOLUM IV
DIGER HUKUMLER
MADDE 16- Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Meclisinde kabul edilip yayimlandiktan sonra
yurtrliige girer.

MADDE 17- Bu yonetmelik hiikiimlerini Eskisehir Tepebast Belediye Baskani yiiriitiir.



