TEPEBASI BELEDIYE MECLISININ 01.02.2008 TARiIH VE 28 SAYILI MECLIS KARARI iLE KABUL EDIiLMIiSTiR.

T.C.
ESKISEHIR TEPEBASI BELEDIYESI
FEN ISLERI MUDURLUGU
YONETMELIGI

1. BOLUM

GENEL HUKUMLER

AMA

Madde 1- Bolgemiz sinirlart igerisinde, sosyal ve fiziksel olarak gelismis bir cevre
olusturulabilmesi igin; mevcut yasa, yonetmelikler ve kararlar gercevesinde, Fen Isleri
Mudirliigic  kurulus ilkeleri, c¢alisma esaslar1 ile personellerinin  gorev, yetki ve
sorumluluklarinin tanimlanmasidir.

Madde 2- Bu yonetmelikte yer alan hususlar; hukuki dayanaklarda belirtilen Kanunlar ve
ilgili yonetmelikler c¢ercevesinde Belediye Fen Isleri Midiirliigi’'ne diisen gorevleri
kapsamaktadir.

HUKUKI DAYANAK

Madde 3- 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 18/m Maddelerine dayanilarak
hazirlanmustir.

Madde 4- Tamimlar

Baskan: Tepebasi Belediye Bagkani’ni

Belediye: Tepebasi Belediyesi’ni

Miidiirliik: Tepebasi Belediyesi Fen Isleri Miidiirliigii

Miidiir: Fen Isleri Miidiiriinii

Miihendis: Fen Isleri Miidiirliigiinde ¢alisan miihendisleri
Teknisyen: Fen Isleri Miidiirliigiinde calisan teknisyenleri
Topograf: Fen Isleri Miidiirliigiinde galisan topograflar
Yiiklenici: Kent I¢i Fen Hizmetleri Isinin ihalesini alan firmayi

fade eder.

II. BOLUM
GOREYV, YETKI, SORUMLULUKLAR
Madde 5-

a) Yeni yol agilmasi ve stabilizasyonunu yapmak veya yaptirmak.
b) Yollarin ve kaldirimlarin bakim ve onarimini yapmak



c)
d)

e)
f)

9)
h)
i)
)
K)

Hizmet binalarinin ve sosyal tesislerin bakim ve onarimini yapmak.
Belediyede kullanilan her tiirlii ara¢ ve is makinelerinin bakim ve onarimini
yapmak

Yollarda kar ve buzlanma ile miicadele etmek

Yeni agilan yollarda ve daha dnceden yapilmasina ragmen kullanim dmriinii
tamamlamis sokaklarda asfaltlama ve kaldirim ¢alismalar1 yapmak

Bina ve tesis insa etmek veya ettirmek

Gereken ¢alismalarda projeler yapmak

Kesif ¢cikarmak, hakedis yapmak ve is kabullerini gerceklestirmek.

Kesin hesap ¢ikarmak.

Teknik kontrolorliik yapmak.

IS ILISKILERI

Madde 6- A) Kurulus igindeki iliskileri

a)Baskan ve Baskan Yardimcilart Birimleri
b)Belediye Boliim Miidiirliikleri

B) Kurulus disindaki iliskileri

a) Cesitli konularda bilgi alisverisinde bulunmak {izere ilgili
Bakanliklar, ilgili kurum ve kuruluslar
b) Diger Belediyeler
C) Yikleniciler
FEN ISLERI MUDURU
Madde 7-
a) Baskanlik makaminca, Miidiirliige verilen yetkileri kullanarak Madde 5’te

b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

belirtilen tiim gorevlerin yerine getirilmesini saglamakla yiikiimlii olup, Baskanlik
makamina kars1 sorumludur.

Yasa ve yonetmeliklerin hiikiimleri dogrultusunda, Baskanlik Makamindan
Midiirlige gelen talimatlarin  uygulanmasini/uygulatilmasini  saglayarak,
Miidiirliik Personelinin talimatlardan bilgi sahibi olmalarini saglamak,

Tiim yazigmalarin ve evraklarin takibini yapmak/yaptirmak,

Ihalelerin teknik sartnamesinin hazirlanmasini saglamak/saglatmak ve diger ihale
dokiimaninin kontroliinii yapmak/yaptirmak,

Yiiklenici firmanin, ihale sartname ve eklerine gore uygulamalari yapmasini
saglamak/saglatmak,

Hizmetlerin ifas1 sonucu hakedislerin hazirlanmasini saglamak/saglatmak ve
kontroliiniin yapmak/yaptirmak,

Her yilsonunda Yillik Faaliyet Raporunun hazirlanmasini saglamak/saglatmak,
Her yil, Stratejik Planlama ve Performans Programi Caligmalarini yapmaktir.
Miidiirliik personelinin ¢alismalarin1 diizenlemek ve kontrol etmek.



MUHENDIS

Madde 8-

a)

Miidiirlik Makamindan gerek yazili gerekse sozlii alinan ve Miidiiriin gorevleri ile
ilgili talimatlarin en kisa siirede yerine getirilmesini saglamak/saglatmak,

b) Midiir tarafindan verilen talimat ve emirleri mudiirlik ¢alisanlarina iletmek ve
yapilmasini saglamak.

c) Verilen emir ve talimatlarin zamaninda ve dogru olarak yapilmasini saglamak.

d) Belediye igerisindeki diger Miidiirliikler ile koordineli ¢alismak,

e) Yapilacak islerle ilgili gerekli tiim plan, kesit, goriiniis ve uygulama projelerini
hazirlamak veya hazirlatmak.

f) Hazirlatilan tiim projelerin kontroliinii yapmak varsa gerekli diizeltmeleri yapmak
veya yaptirmak.

g) Midiirliikge ihale edilecek her tiirlii ise ait kesifleri yapmak( Birim fiyat
analizlerinin yapilmasi ve 6zel fiyat arastirmalarinin yapilmast )

h) Ihale dosyalarmi hazirlamak.( Teknik sartname, idari sartname, sézlesme, v.b. )

i) Ihaleden sonra is yeri teslimini, ara hak edisleri ve kesin hesab1 yapmak.

J) Yapilan veya yaptirilan ¢alismalarin teknik sartnamelere, fen ve sanat kurallarina
uygun yapilip yapilmadiginin kontrolorliigiinii yapmak.

TEKNIKER / TEKNISYEN
Madde 9-

a) Atasmanlarin ¢izilmesinde, hak ediglerin yapilmasinda, kesin hesabin
cikarilmasinda, projelerin ¢izilmesinde hak edis ve proje miihendislerine yardimci
olmak.

b) Atasmanlarin gizilebilmesi igin gerekli saha 6lgtimlerini yapmak.

€) Midiirliikge kullanilan tiim malzeme, arag ve gerecleri kayit altina almak.

d) Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

TOPOGRAF
Madde 10-

a) Mudiirliikge yapilacak her tiirlii ige ait plankote ve roleveleri ise baslamadan once
yapmak.

b) Her tirlii yapimin temel st kotu altinda kalan kisimlari, bunlarla ilgili dogal
zemin, temel tabani, yer alti ve yer {ist kotlari, su debileri, zemin klasi, sov ve
durumlari, ropriz ve iksalara ait gekil kroki, kot ve her tiirlii 6lgmeleri kontrol
mithendisi birlikte yerinde Olgiiliip is basinda kroki ve kesitleri ¢izilerek o6l¢ii,
boyut ve kotlar1 ve bunlarla ilgili nivelman okumalar1 kaydederek imza edilmesini
saglamak

c) Isin proje ve sartnamesine gére uygulanmasi sirasinda projenin aplikasyonunda ve
her tiirlii 6l¢ii ve kot tespitinde ve proje dis1 yapilmasi gereken iist yap1 ve gevre
diizenlemesi konularinda kontrol miihendisine yardimci olmak.

d) Midiirliikge yapilacak veya yaptirilacak olan iist yap1 insaatlari yaninda alt yap1

her tiirlii yol ve tretuvar ¢aligmalarinda kontrol miihendisine yardimci olmak.



e) Miidiir tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek.

TAHAKKUK GOREVLISI

Madde 11- Miidirlik tarafinda yapilan yol ve tretuvar isleriyle hizmet gétiiriilen
mikelleflerin katilim pay1 miktarlarini tespit etmek, tahakkuku icin gerekli calisma ve
yazigmalarin zamaninda yapilmasini saglamak. Miidiir tarafindan verilen diger gorevleri
yerine getirmek.

EVRAK KAYIT VE ARSIV GOREVLISI

Madde 12- Miidiirligiin diger midirliik, kurum, kurulus ve kisiler arasindaki yazismalarini
evrak ve belgelerini kayit etmek, saklamak ve arsivlemek. Miidiir tarafindan verilen diger
gorevleri yerine getirmek.
111. BOLUM:
DIGER HUKUMLER
Madde 13-Yonetmelik
Bu hizmet yonetmeligi Belediye Meclisince goriisiiliip, kabul edildikten sonra yiiriirliige girer.

Madde 14- Yiiriitme

Bu hizmet Yo6netmeligi Tepebast Belediye Baskani tarafindan yiiriitiiliir.



