TEPEBASI BELEDIYE MECLISININ 08.10.2014 TARIH VE 159 SAYILI MECLIiS KARARI iLE KABUL EDIiLMISTIR.

T.C.
ESKISEHIR TEPEBASI BELEDIYESI
DIS ILISKILER MUDURLUGU
CALISMA USUL VE ESASLARINA DAIR YONETMELIK

GENEL HUKUMLER

AMAC:

Madde 1 — Bu yonetmelik, Belediye kanunu ile tim yasa, yonetmelik, talimatlar ve
kararlar cercevesinde, Eskisehir Tepebasi Belediyesi Baskanligi Dis Iliskiler
Miidiirligii’niin gorev yetki ve sorumluluklar ile kurulus esaslarini, ¢alisma yontem ve
ilkelerini diizenler.
Madde 2 — Bu yonetmelik hiikiimleri, Eskisehir Tepebas: Belediyesi Dis iliskiler

Miidiirligi’nde
uygulanir.

YASAL DAYANAK

Madde 3 — Bu yonetmelik 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 18/m Maddelerine
dayanilarak hazirlanmustir.

TANIMLAR :

Madde 4 - Bu yonetmelikte adi gegen;
Belediye Baskani: Tepebasi Belediye
Baskanini, Belediye: Tepebasi Belediyesini,
Miidiirliik: Tepebas: Belediyesi Dis iliskiler
Miidiirliigiinii, Miidiir: Tepebas1 Belediyesi Dis Iliskiler Miidiiriinii,
Terciiman: Tepebas: Belediyesi Dis iliskiler Miidiirliigiinde ¢alisan terciimant,
Memur: Tepebas1 Belediyesi Drs iliskiler Miidiirliigiinde ¢alisan memuru,

Biiro Elemani: Tepebas: Belediyesi Dis iliskiler Miidiirliigiinde calisan biiro
elemanini ifade eder.

BOLUM 11

GOREYV YETKI ve SORUMLULUKLAR

Madde 5-

a) Belediye’nin ulusal ve uluslar arast kurum ve kuruluglarla mevcut iligkileri
gelistirmek ve yeni iliskiler kurmak.



b) Belediyemize gelen ¢esitli dillerdeki yazi, belge ve dokiimanlarin incelenip
gerekli goriilenlerin terciimesi ile birlikte ilgili birimlerimize ulagtirilmasini
saglamak.

c) Yurt igindeki ve yurtdigindaki belediyelerle, bazi konularda iyi niyet ve isbirligi
protokolleri imzalanmasini koordine ve uygulanmasini takip etmek.

d) Kardes Sehir uygulamalar1 ve farkli kiiltirlerin birbirlerini tanimasini temin
etmek, halklar arasinda kardeslik duygusunu gelistirerek etkinlikler diizenlemek.

e) Belediye Baskani tarafindan verilecek diger gorevleri yapmak,

IS ILISKILERI
Madde 6- A) Kurulus i¢indeki iliskileri:
a)Baskan ve Baskan Yardimcilar birimleri

b)Belediye Boliim Midiirliikleri

B) Kurulus disindaki iliskileri:

Yurtigi ve yurtdisindaki yerel yonetimler, kamu kurum, kurulus ve sivil toplum
orgiitleri

DIS ILISKILER MUDURU

Madde 7- A) Kurulus i¢indeki yeri
a)Emir alacagi makam: Belediye Baskan1 ve Bagkan Yardimcilar
b)Emir verecegi personel: Miidiirliik personeli
B) Gorev Yetki ve Sorumluluklari
a)Baskanlik makaminca, Miidiirliige verilen yetkileri kullanarak Madde 5°te belirtilen tiim
gorevlerin yerine getirilmesini saglamakla yiikiimlii olup, Bagkanlik makamina karsi
sorumludur.
b) Miidiirliikle ilgili kurum i¢i ve kurum dis1 yazismalarin yapilip, dosyalanip, arsivlenmesini
saglamak.
c)Bagkanlik makamindan alacagi emirleri miidiirliikk personeline iletmek ve uygulamasini
izlemek.
d) Baskanlik Makami tarafindan verilen diger gérevleri yerine getirmek
e) Midiirliik personelinin galigmalarini diizenlemek ve denetlemek.
f) Midurliagi ile ilgili hizmet igi egitim ¢aligmasi yapmak ve ilgili midiirliik ile yillik
calismalarini programlamak

TERCUMAN

Madde 8- A)Kurulus igindeki yeri
a)Emir alacagi makam: Miidiir
B)Gorev Yetki ve Sorumluluklart: Belediyenin katilacagi uluslar arasi kiiltiirel ve tanitim
amagli projeler tizerinde gerekli ¢aligmalari yapmak, projelerin gerceklesmesinde fiilen
gorev almak, Miidiirligiin amaglar1 dogrultusunda Miidiiriin verdigi gorevleri yerine
getirmek



MEMUR

Madde 9- A)Kurulus igindeki yeri
a)Emir alacagi makam: Miidiir
B)Gorev Yetki ve Sorumluluklari:Yasalar, tiiziikler, yonetmelikleri, bagkanlik genelge ve
bildirilerinin yaninda, evrak kayit, dosyalama islerini yapmak, Midiir tarafindan verilen
diger isleri yerine getirmek.

BURO ELEMANI

Maddel0-A)Kurulus igindeki yeri
a)Emir alacagi makam: Miidiir
B)Gorev Yetki ve Sorumluluklari:Miidiirliigiin tiim biiro hizmetlerini yerine getirmek ve
Miidiir tarafindan verilen diger isleri yerine getirmek.

BOLUM 111
DIGER HUKUMLER
Madde 11- Bu yonetmelik hiikiimleri Belediye Meclisi’nce kabul ve onaylandig: tarihte
yiiriirliige girer.

Madde 12- Bu yonetmeligi Eskisehir Tepebas1 Belediye Bagkan yiiriitiir.






