TEPEBASI BELEDiYE MECLISININ 01.02.2008 TARIH VE 28 SAYILI MECLIS KARARI iLE KABUL EDiLMIiSTiR.

T.C.
ESKISEHIR TEPEBASI BELEDIYESI
BIiLGi iSLEM MUDURLUGU
YONETMELIGI

GENEL HUKUMLER

Madde 1- Bu yonetmelik, Belediye Kanunu ile tiim yasa, yonetmelik, talimatlar ve
kararlar gergevesinde, Eskisehir Tepebasi Belediyesi Baskanligi, Bilgi Islem
Miidiirliigiiniin gorev, yetki ve sorumluluklari ile kurulus esaslarini, calisma

yontem ve ilkelerini diizenler.

Madde 2- Bu yonetmelik hiikiimleri Eskisehir Tepebasi Belediyesi Bilgi Islem

Miidiirliigiinde uygulanir.

YASAL DAYANAGI

Madde 3- 5393 sayili Belediye Kanununun 15/b ve 18/m Maddelerine dayanilarak

hazirlanmstir.
TANIMLAR
Madde 4- Bu yonetmelikte ad1 gegen:
Meclis : Tepebast Belediye Meclisini
Belediye Bagkani : Tepebas1 Belediye Baskanini
Belediye : Tepebas1 Belediyesini
Enciimen : Tepebas1 Belediye Enciimenini
Miidiirlik : Tepebas1 Belediyesi Bilgi Islem Miidiiriinii
Memur :Tepebas1 Belediyesi Bilgi Islem

Miidiirliigiinde ¢alisan memurlar ifade eder.



BOLUM 11

GOREV, YETKi VE SORUMLULUKLAR

Madde 5-a) Belediyemiz kamu tiizel kisiliginin yasalarla belirlenmis yetkilerini
kullanarak bilgisayar agini tiim birimlere yaymak, verilerin giivenligi ve
gizliligini saglamak ve gelisen bilgisayar teknolojisini takip etmek.

b) Belediye i¢i birimlerin, daha rasyonel ve verimli ¢alismalar1 agisindan
gerekli olan bilgisayar programlarinin elde edilip, giinliik veri bilgilerinin
yedeklemesinin saglikli bir sekilde yapilmasi ve bu bilgi ve belgeler
1s18inda kuruma ve beldeye daha iyi hizmet vermek amaciyla gerekli
caligmalar yapmak.

¢) Belediyemiz otomasyon sistemine bagh bilgi islem cihazlarinin bakim ve
kontroliinii yaparak teknik destek vermek, kullanicilardan ve sistemden
kaynaklanan sorunlarin giderilerek sistemin sorunsuz ¢aligmasini
saglamak.

d) Belediyemiz birimlerinde kullanilan bilgisayar programlarini hazirlamak
veya gerekli programlar1 satin alarak sistem c¢oziimleme, tasarim,
programlama ve isletim konusunda standartlasmay1 saglamak.

e) Zamanla degisen kanun, tiiziik ve yonetmeliklere gére programlarla ilgili
gerekli diizenlemeleri takip ederek teknik destek ve egitimini vermek.

f) Belediyemiz birimlerindeki bilgisayar ve bilgi islem cihaz ihtiyaclarini
tespit etmek ve bu konuda gerekli arastirmalari yaparak bilgisayar
otomasyon sistemine uygun olanlar1 gerekli satin alma islemlerinde karar
alinmak tizere ilgili birimin bilgisine sunmak.

g) Belediyemiz Kent Bilgi Sistemi, sistem programlart ve diger paket
programlarin kullanilmasi i¢in her tiirli egitim imkanlarimi arastirmak,
bilisim teknolojilerini takip ederek bilgisayar otomasyon sistemine
uygulanabilirligini arastirmak, yetkililere ve birim personellerine gerekli
egitimler verilmesini saglayarak yetigsmis eleman sayisini artirmak.

h) Belediyede kullanilan bilgisayar programlarindan kaynaklanan sorunlarla
ilgili Bilgi Islem Miidiirliigii ve ilgili birimler arasinda toplanti ve

gorlismeler gerceklestirmek



1) Belediye Baskanligin1 bilisim ile ilgili gerek bilimsel gerek diger
toplantilarda temsil etmek.

1) Belediyeye bagl birimlerin genel haberlesme ve santral hizmetlerini

saglamak.

IS ILISKILERI
Madde 6- A) Kurulus I¢indeki iliskileri

a) Baskan ve Bagkan Yardimcilar1 Birimleri

b) Belediye Bolim Miidirliikleri

B) Kurulus Disindaki iliskileri

a) Ilgili bakanliklar, {iniversiteler, kurumlar, uzman kuruluslar ve

miikellefler.
BILGI iSLEM MUDURU
Madde 7- A) Kurulus icindeki Yeri
a) Emir Alacagi Makam : Belediye Bagkan1 ve Belediye Bagkan
Yardimecilari
b) Emir Verecegi Personel : Miidiirliik Personeli

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

a) Bagkanlik Makaminca Miidiirliige verilen yetkileri kullanarak Madde
5’de belirtilen tiim gorevlerin yerine getirilmesini saglamakla yiikiimli
olup, Bagkanlik Makamina kars1 sorumludur.

b) Yasalar geregi ilgili dosya ve belgelerin diizenli arsivlenmesini
saglamak.

¢) Miidirligi ile ilgili hizmet i¢i egitim c¢aligmasi yapmak ve ilgili
midiirliik ile y1llik egitim ¢alismasini programlamak

d) Baskanlik Makamindan alacagi emirleri Miidiirliik personeline iletmek,
uygulanmasini saglamak ve personel arasinda koordineli ve randimanli

calismay1 saglamak.



MUHENDIS

Madde 8-A) Kurulus icindeki Yeri

a) Emir Alacagi Makam : Miidiir

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

a) Yeni veya degistirilmis yazilimin Belediyenin ihtiya¢larina uygunlugunu

incelemek.

b) Yiirtrliikteki isletim, deneme ve gelistirme ¢alismalarinmi etkilemeden ya

b)
c)

d)

g)

h)

»

k)
)

da en az etkiyle yeni sistem yazilimim ve degisikliklerini kurmak,

kullanicilara egitimini vermek.

Sistem glivenliginin gerektirdigi onlemleri almak.

Sistem yazillminda yapilan degisikliklerin etkilerini ve bunun
sonucunda ortaya ¢ikan ihtiya¢lari tamamlayan raporlar hazirlamak.
Sistemdeki kullanicilarin (kullanici ad1 ve sifre) bilgilerini tutmak.
Isletim ve denemedeki sorunlari inceleyerek bunlarin sistem yazilimi
hatalarindan olusup olusmadiginmi tespit etmek, bu dogrultuda gerekli
onlem ve degisiklikleri yapmak.

Belediyenin ihtiya¢ duydugu sistem yazilimini tespit etmek ve dnermek.
Belediye i¢i bilgi akisim1 ve calismakta olan sistemlerin isleyisini
izlemek, sorunlar1 saptamak ve yapilmasi gereken diizenlemeleri
onermek

Belediyenin ihtiyaglarin1 ve etkilesimli sistemlerin etkilerini incelemek,
veri tabaninin yapisini ve kullanim standartlarini tanimlamak.

Bilgi, kullanicilar ve kaynaklar i¢in tanimlar yapmak ve bunlar1 giincel
tutmak.

Yeniden kurma ve yedekleme yontemlerini de igeren veri tabani
giivenlik ve denetim yontemlerini geligtirmek.

Veri tabanlarinin verimliligini incelemek.

Gerektiginde veri tabanlarini bastan yapilandirmak.

m) Mevcut otomasyon sistemindeki ag yapisini ¢alisir durumda tutmak,

n)

kontrol etmek ve sistem bilgi giivenligini saglamak.
Diger kamu kurumlariyla ilgili bilgi alis verisinin kontrollii olarak

yapilmasini saglamak.



PROGRAMCI

Madde 9-A) Kurulus icindeki Yeri

a) Emir Alacagi Makam : Miidiir

B) Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

a)
b)

c)

d)

g)

h)

1))
k)

)

Tam, dogru ve verimli bilgisayar programlar1 gelistirmek.

Sistem tasarimina yardimci olmak

Programlarin belirleyici 6zelliklerinin tamam oldugunu ve standartlara
uygunlugunu gozetmek, Belediyenin standartlarina uygun olarak
programlar1 belgelemek.

Belirleyici ozelliklere ve gegerli standartlara uygun program mantigi
tasarlamak.

Gegerli programlama dilleri, program yazma ve isletme yoOntemleri
konularinda giincel bilgileri kullanarak belirtilen programlama dilinde
program yazmak.

Programin dogru c¢alistigini denemek i¢in gerekli deneme bilgisini
hazirlamak, programlari tam ve biitiiniiyle denemek.

Kurulmasi ya da gelistirilmesi uygun goriilen sistem veya alt sistemlerin
tasarimlarini yapmak ve uygulamak.

Tasarlanan  sistemlerin  gerektirdigi  bilgisayar  yazilimlarini
gerceklestirmek, uygulanabilir duruma getirmek ve sistemi kullanacak
personele gerekli bilgileri vermek.

Bilisim teknolojisindeki gelismeleri izlemek, yeni teknolojilerin
Tepebast Belediyesi Bilgi Islem Miidiirliigii icindeki c¢alismalara
uygulanabilirligini aragtirmak.

Birim amirinin verecegi benzeri diger gérevleri yerine getirmek.
Bilgisayar otomasyon sisteminin sorunsuz ve dilizenli ¢alismasini
saglamak, birimlerin ihtiyacina gore kapasiteyi artirici ¢aligmalar
yapmak.

Bilgisayar otomasyon sistemine baglh tiim donanimlarda ve bagimsiz
calisan bilgisayarlarda olusabilecek her tiirlii arizaya miidahele etmek ve
kendi imkanlari ile tamiri miimkiin olan tniteleri tamir etmek, miimkiin

olmayanlari ise teknik servislerde tamir ettirmek.

m) Donanim iirtinlerinin periyodik bakimlarini yapmak.



n) Birimlerin bilgisayar taleplerini inceleyip gerekli olan donanim
iriinlerini tespit ederek stokta bulunmasini saglayacak caligmalar yapip
ihtiyaca gore talepleri karsilamak.

0) Belediye web sayfasinin belirlenen icerige gore tasarimini yapmak.

p) Web sitesinin bilgi yoniinden zengin olmasini saglamak amaciyla
birimler arasinda koordinasyonu saglamak, web sayfasini giincel hale
getirmek, her tiirli bilgi ve belge degisikligini gilincel tutmak,
vatandaslarin Oneri, talep ve sorunlarini degerlendirmek.

q) Belediyenin yaptig1 veya yapacagi her tiirlii etkinli§i web sayfasinda
yayinlamak, Belediyenin tanitimini yapmak.

r) Belediye birimleri arasinda intraneti (i¢ agi1) kullanarak personeli

belediye ¢alismalar1 hakkinda bilgilendirmek.

BOLUM III

DiIGER HUKUMLER

Madde 10- Bu yo6netmelik hiikiimleri Belediye Meclisince kabulii ve onaylandigi
tarihte ytrtirliige girer.

Madde 11- Bu yonetmeligi Eskisehir Tepebas1 Belediye Baskani yiiriitiir.
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